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1. Apresentacao

Caro(a) estudante

Seja bem vindo(a) ao Curso de Graduacdo em Arquivologia.
E com muita satisfagdo que preparamos este manual. Nele cons-
tam algumas informacgdes gerais sobre a vida académica na Uni-
versidade de Brasilia (UnB), mais detalhadas em outros manuais
da instituicdo, e informacgdes especificas sobre o Curso e a drea da
Arquivologia que propiciam tanto um conhecimento bdsico sobre
o funcionamento do curso, as disciplinas que compdem o curricu-
lo, a formacdo dos seus professores, as oportunidades de integrar
ensino, pesquisa e extensdo, quanto procuram esclarecer duvidas
e instigar a sua curiosidade para conhecer mais a histdria da disci-
plina no Brasil.

Nos ultimos cinco anos o Curso de Arquivologia teve ampliacdo
do quadro docente permanente, o que permitiu aumentar a oferta de
disciplinas na graduacdo, desenvolver e envolver mais alunos em pro-
jetos de iniciacdo cientifica e atividades complementares, assim como
organizar mais eventos, trazendo palestrantes de varias partes do pais
e do exterior que complementam e enriquecem as atividades acadé-
micas ja desenvolvidas.

O corpo docente esta discutindo ha algum tempo a reformula-
¢do do curriculo visando atender as orientagdes do Ministério da Edu-
cacdo e, principalmente, adequar o curriculo as mudancas desencade-
adas pela sociedade e pela tecnologia da informag¢do bem como pelo
préprio desenvolvimento cientifico da Arquivologia. Em breve sera
apresentada uma proposta de reforma curricular para o Colegiado do
Departamento de Ciéncia da Informacdo e Documentacdo (CID) e é
importante que todos os estudantes discutam e déem sugestdes para
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que possamos aperfeicoar a proposta e posteriormente implantar com
éxito um novo curriculo.

Desejamos que a sua passagem pela UnB e pelo Curso de Arqui-
vologia seja plena de atividades tedricas e praticas que enriquecam a
sua vida profissional e pessoal. Estaremos nos esforcando, a cada dia,
juntos com vocé, para tornar o Curso de Arquivologia da UnB uma re-
feréncia para o pais.

Marco de 2010
Cynthia Roncaglio

Coordenadora do Curso de Graduag¢do em Arquivologia



2. Historico

Ha registros desde 1911 sobre a necessidade de se criar cursos
de profissionalizagdo para arquivistas no Brasil. Em 1922, o Arquivo
Nacional criou o Curso Técnico de Arquivos. Em 1958, este curso foi re-
gulamentado e passou a ser denominado Curso Permanente de Arqui-
vos. No entanto, somente em 1972, o Conselho Federal de Educacgao
aprovou a criacdo do curso superior de Arquivologia e dois anos de-
pois o curriculo minimo. Este curriculo abrangia, além das disciplinas
especificas de Arquivologia, as disciplinas das areas de Direito, Comu-
nicacdo, Histéria, Contabilidade, Administracdo e Estatistica. O Curso
Permanente de Arquivos passou entao a ser considerado de nivel uni-
versitario e, em 1973, um acordo entre o Arquivo Nacional e a Univer-
sidade Federal do Rio de Janeiro, conferiu-lhe mandato universitario.
Em 1977, este curso foi incorporado a Federac¢do das Escolas Federais
Independentes do Estado do Rio de Janeiro (FEFIERJ) ja com o nome
de Curso de Arquivologia, funcionando, ainda, nas dependéncias do
Arquivo Nacional. Em 1979 passou a fazer parte do entdo Centro de
Ciéncias Humanas da Universidade do Rio de Janeiro — UNIRIO. Ou-
tros dois cursos foram criados nos anos 1970: Universidade Federal de
Santa Maria — UFSM (1976) e Universidade Federal Fluminense — UFF
(1978). A profissdo de Arquivista foi regulamentada pela Lei n.2 6.546,
de 4 de julho de 1978, que dispde sobre as profissdes de Arquivista e
de Técnico de Arquivo e define suas atribuicGes.

Apds um intervalo de duas décadas foram criados mais cinco
cursos de graduagdo: Universidade de Brasilia — UnB (1990), Univer-
sidade Estadual de Londrina — UEL (1997), Universidade Federal da
Bahia — UFBA (1997), Universidade Federal do Espirito Santo — UFES
(1998) e Universidade Federal do Rio Grande do Sul — UFRS (1999).
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No mesmo periodo foram criados ainda cursos de especializagdo em
diversas universidades publicas e faculdades privadas.

No inicio do século XXI, a abertura de outros sete cursos de gra-
duac¢do em Arquivologia na Universidade Estadual de Sdo Paulo/Mari-
lia — UNESP, (2002), Universidade Estadual da Paraiba - UEPB (2006),
Universidade Federal da Paraiba — UFPB (2007), Universidade Fede-
ral do Amazonas — UFAM (2008), Universidade Federal do Rio Grande
(2008), Universidade Federal de Minas Gerais (2008) e Universidade
Federal de Santa Catarina (2009) demonstra que continua havendo de-
manda de implantar e expandir os cursos de Arquivologia em todas as
regides do pais.

A criacdo de um curso de graduagdo em Arquivologia na Universi-
dade de Brasilia ja havia sido cogitada desde o final dos anos 1970. Varios
profissionais vinculados aos cursos ja existentes, ao Arquivo Nacional e as
demais instituigdes arquivisticas realizaram diversas atividades a fim de
sensibilizar as autoridades e instigar os estabelecimentos de Ensino Su-
perior, tanto publicos quanto privados, a criarem cursos de Arquivologia
em Brasilia, nova capital federal e sede de vérios 6rgaos da administracdo
publica federal. Em dezembro de 1977, por meio da Resolugdo n.281, o
Reitor da Universidade de Brasilia nomeou uma comissdo interdeparta-
mental para planejar e implantar o Curso de Arquivologia vinculado ao
entdo Departamento de Histdria e Geografia da UnB. A comissao era com-
posta pelos representantes dos departamentos de Histdria e Geografia, de
Direito, de Administracdo, de Estatistica e o de Biblioteconomia. A comis-
sdo concluiu os trabalhos em 1978 e enviou a proposta ao Reitor, mas o
curso nao foi implementado.

Somente em 1990 sdo retomados os estudos sobre a implanta-
¢do do curso de graduagao em Arquivologia, desta vez com uma pro-
posta de vinculagdo ao entdo Departamento de Biblioteconomia da
Faculdade de Estudos Sociais Aplicados e com a colaboragdo da pro-
fessora Heloisa Liberalli Bellotto (USP). No 1.2 semestre de 1991, final-
mente a proposta foi aprovada e o curso de Arquivologia comecou a
funcionar no periodo noturno.
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3. Conteudos curriculares

Os conteudos curriculares do Curso de Arquivologia abrangem
um nucleo basico de conhecimentos (Disciplinas Obrigatdrias), que com-
pdem a identidade especifica do curso, e uma flexibilizacdo na estrutura
curricular para atender interesses e necessidades particulares dos es-
tudantes (Disciplinas Optativas) e ampliar as oportunidades de realizar
atividades académicas, cientificas, culturais, de extensdao e complemen-
tares (Mddulo Livre) durante a sua permanéncia na Universidade.

Para adquirir a habilitacdo de bacharelado em Arquivologia o
estudante devera cumprir o total de 160 créditos equivalentes a 2.400
horas. Do total de créditos, 120 compreendem as disciplinas obrigato-
rias. Os demais créditos compreendem as disciplinas optativas (DO) e
disciplinas do Mddulo Livre (ML).

4. Disciplinas obrigatorias

Cadigo e Disciplina Créditos | Area
182401 - Analise da Informagdo 04 DC
182699 - Arquivo Corrente 1 04 AC
182702 - Arquivo Corrente 2 04 AC
182729 - Arquivo Intermediario 04 AC
182745 - Arquivo Permanente 04 AC
182753 - Arquivo Permanente 2 04 AC
186163 — Comunicagao e Negociagdo 04 AC
182770 — Conservagao e Restauragdo de Documentos 04 AC
182737 — Diplomatica e Tipologia Documental 04 AC
182834 - Estagio Supervisionado 1 08 AC
182842 - Estagio Supervisionado 2 08 AC
115011 - Estatistica Aplicada 06 AC
181218 — Governo e Administra¢do no Brasil 04 DC
139203 - Histdria Social e Politica do Brasil 04 AC

AC — Area de Concentragao
DC — Dominio Conexo
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182508 - Informatica Documentdria 04 AC
184021 — Institui¢Oes de Direito Publico e Privado 04 DC
182541 — Introdugao ao Controle Bibliografico 04 AC
139033 - Introdugao ao Estudo da Historia 04 DC
181013 - Introdugdo a Administragdo 04 DC
182681 - Introdugdo a Arquivologia 04 AC
184918 - Legislagdo Administrativa 04 AC
181030 - Métodos e processos administrativos 04 DC
181021 - Organizagao e Sistemas 04 DC
182826 — Planejamento e Gestdo de Institui¢des Arquivisticas | 04 AC
182761 — Projeto de Implantagao de Sistemas Arquivisticos 04 AC

AC - Area de Concentragdo
DC — Dominio Conexo

CADEIA: 1 CICLO: 3 AREA/ANO: DC DAS DISCIPLINAS A SEGUIR, O
ALUNO DEVERA CURSAR :

Cddigo e Disciplina Créditos | Area
145971 - Inglés Instrumental 1 04 DC
142000 - Francés Instrumental 1 04 DC
142328 - Lingua Espanhola 1 04 DC

AC - Area de Concentragdo
DC — Dominio Conexo

CADEIA: 2 CICLO: 3 AREA/ANO: DC DAS DISCIPLINAS A SEGUIR, O
ALUNO DEVERA CURSAR :

Cédigo e Disciplina Créditos | Area
181129 - Contabilidade Geral 1 04 DC
186783 — Sistema Contabil Aplicado a Arquivologia 02 DC

AC — Area de Concentracdo
DC — Dominio Conexo
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CADEIA: 3 CICLO: 3 AREA/ANO: AC DAS DISCIPLINAS A SEGUIR, O
ALUNO DEVERA CURSAR :

Cédigo e Disciplina Créditos | Area
182672 — Introdugdo a Ciéncia da Computagdo Aplicada a | 04 AC
Documentagdo

116793 - Introdugdo a Microinformatica 04 AC

AC — Area de Concentragdo
DC — Dominio Conexo

CADEIA: 4 CICLO: 3 AREA/ANO: DC DAS DISCIPLINAS A SEGUIR, O
ALUNO DEVERA CURSAR : 1 DISCIPLINA

Cddigo e Disciplina Créditos | Area
145017 - Teorias da Comunicagdol 04 DC
146480 - Introdugdo a Comunicagdo 04 DC

AC - Area de Concentragdo
DC — Dominio Conexo

5. Disciplinas optativas

Cédigo e Disciplina Créditos | Area
182907 - Arquivo, Cinema, Informagcdo e Memoria 04 AC
182311 - Bibliografia Brasileira 04 DC
182052 - Catalogagdo 1 04 DC
182656 — Elaboragdo e Manutencgdo de Tesauros 04 DC
182532 - Estudo de Usuarios 04 AC
132039 - Formagdo Econdmica do Brasil 04 DC
139661 - Historia Regional 04 DC
139190 - Histdria Social e Politica Geral 04 DC
182010 — Introdugdo a Biblioteconomia e Ciéncia da Infor- | 04 AC
magdo

185035 - Introdugdo a Ciéncia Politica 04 DC

13



Manual do Curso de Graduagdo em Arquivologia

132012 - Introdugdo a Economia 04 DC
137553 - Introdugdo a Filosofia 04 DC
134465 - Introdugdo a Sociologia 04 DC
147630 - Lingua Chinesa 1 04 DC
147648 - Lingua Chinesa 2 04 DC
147656 - Lingua Chinesa 3 04 DC
150649 - Lingua de Sinais Brasileira - basico 04 DC
182567 - Linguagens Documentarias 04 DC
139220 - Metodologia da Histoéria 04 DC
182885 — Monografia em Biblioteconomia e Ciéncia da In- | 04 DC
formagdo

182788 - Notariado 04 AC
140392 - Oficina de Produgdo de Textos 04 DC
182061 — Organizagdo e Tratamento de Materiais Especiais | 04 DC
182427 - Organizagdo do Trabalho Intelectual 04 DC
182109 - Paleografia 00 AC
147389 - Portugués Instrumental 1 04 AC
182851 — Prética de Arquivos Universitdrios 04

182630 - Pratica de Indexagdo e Resumos 04 AC
175013 - Pratica Desportiva 1 02 AC
175021 - Prética Desportiva 2 02 AC
140406 - Redagdo Oficial 04 DC
182419 - Reprografia 03 DC
182800 - Semindrio em Arquivistica 1 04 AC
182818 - Semindario em Arquivistica 2 04 AC
186104 - Sistemas de Computagdo Aplicados a Administra- | 04 AC
¢do

145084 - Técnicas de Editoragao 04 DC
181111 - Teoria do Planejamento 04 DC
182893 — Usabilidade na Interagdo Humano-Computador 04 AC

AC — Area de Concentracdo
DC — Dominio Conexo
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6. Fluxo Curricular

Obs.: Nos periodos que constam menos de 16 créditos o(a) estudante
deve completar a grade curricular com disciplinas optativas ou do mo-
dulo livre do seu interesse.

PERIODO:1  CREDITOS: 14
Pr. | Tipo | Céd. Nome Créditos
1 F ADM - 181013 | Introducgdo a Administragdo 04
F CID - 182681 Introdugdo a Arquivologia 04
2 F FDD - 184021 Instituicdes de Direito Publico e Pri- | 04
vado
4 F CCA - 186783 Sistemas Contadbeis Aplicados a Ar- | 02
quivologia
PERIODO: 2  CREDITOS: 18
Pr. |Tipo | Céd. Nome Créditos
8 F EST - 115011 Estatistica Aplicada 06
7 F CIC-116793 Introdugdo a Microinformatica 04
9 F ADM - 181021 | Organizagao e Sistemas 04
6 F CID - 182699 Arquivo Corrente 1 04
PERIODO:3  CREDITOS: 20
Pr. | Tipo | Céd. Nome Créditos
13 |F ADM - 181030 | Métodos e Processos Administrati- [ 04
VoS
14 |F CID - 182541 Controle Bibliografico 04
11 |F CID - 182702 Arquivo Corrente 2 04
12 |F CID - 182834 Estdgio Supervisionado 1 08
PERIODO:4  CREDITOS: 16
Pr. | Tipo | Cod. Nome Créditos
17 |F JOR - 146480 Introdugdo a Comunicagao 04
16 CID - 182508 Informatica Documentdria 04
15 |F CID - 182729 Arquivo Intermediario 04
18 |F ADM - 186163 | Comunicagdo e Negociagao 04
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PERIODO:5  CREDITOS: 12
Pr. | Tipo | Céd. Nome Créditos
20 |F ADM - 181218 | Governo e Administragdo no Brasil 04
22 |C CID - 182800 | Seminario em Arquivistica 1 04
21 |F FDD - 184918 | Legislagdo Administrativa 04
PERIODO: 6  CREDITOS: 12
Pr. | Tipo | Cod. Nome Créditos
25 | F HIS - 139033 Introdugdo ao Estudo da Histdria 04
26 |F CID - 182737 | Diplomatica e Tipologia Documental | 04
23 | F CID - 182745 | Arquivo Permanente 1 04
PERIODO: 7  CREDITOS: 12
Pr. | Tipo | Cad. Nome Créditos
30 | F HIS - 139203 Histdria Social e Politica do Brasil 04
28 | F CID - 182401 Analise da Informagdo 004
27 | F CID - 182753 Arquivo Permanente 2 04
PERIODO:8  CREDITOS: 20
Pr. | Tipo | Cod. Nome Créditos
33 |C HIS - 139661 Histéria Regional 04
34 |C CID - 182052 Catalogagao 04
32 | F CID - 182567 Linguagens Documentdrias 04
31 |F CID - 182842 Estdgio Supervisionado 2 08
PERIODO:9  CREDITOS: 12
Pr. | Tipo | Cod. Nome Créditos
37 | C CID - 182532 Estudo de Usuarios 04
36 | C CID - 182630 Indexagdo 04
35 | F CID - 182826 Planejamento e Gestdo de Institui- | 04

¢Oes Arquivisticas
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PERIODO: 10  CREDITOS: 18

Pr. | Tipo | Céd. Nome Créditos

43 | C HIS - 139220 Metodologia da Histéria 04

40 |F CID - 182761 | Projeto de Implementagdo de Siste-
mas Arquivisticos

42 | F CID - 182770 | Conservagdo e Restauragdo de Docu- | 04
mentos

41 | C CID - 182818 | Seminario em Arquivistica 2

7. Estagios supervisionados

Conforme a Lei federal n.211.788, de 25 de setembro de 2008, o
estagio supervisionado pela instituicdo de Ensino Superior poderd ser
obrigatdério ou ndo-obrigatdrio. O estagio supervisionado obrigatdrio
faz parte do projeto politico-pedagdgico de cada curso. E oferecido como
disciplina para integralizacdo dos créditos necessarios para aprovacao no
curso e obtencdo do diploma e é realizado com a supervisao do orientador
docente da Universidade. Nao envolve, necessariamente, remuneragao.
No Curso de Arquivologia o estdgio supervisionado obrigatorio é dividido
em duas disciplinas (Estagio Supervisionado 1 e Estdgio Supervisionado 2)
que integram, cada uma, 8 créditos ou 120 horas-aula.

O estagio supervisionado nao-obrigatério é aquele desenvolvi-
do como atividade opcional, acrescida a carga hordria regular e obri-
gatdria do curso e envolve remunerac¢do. Envolve a celebragdo de um
Termo de Compromisso de Estagio (TCE) entre o(a) estudante, a parte
concedente do estdgio e a instituicdo de ensino.

O estagio licenciatura obedece as mesmas regras que os esta-
gios supervisionados obrigatdrios, com a caracteristica de ser orien-
tado para atuagdo no contexto escolar (escolas publicas e privadas) e
nao escolar (ONGs, igrejas, instituices diversas) e, por essa razdo, tem
rotina de encaminhamento especifica, segundo o calendario escolar
da rede publica e privada.
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A unidade académica responsdvel pela coordenac¢do e acompa-
nhamento do desenvolvimento académico do(a) estudante em suas
atividades de estagio obrigatdrio ou ndo-obrigatério em empresas
conveniadas com a Universidade de Brasilia é a Coordenadoria de De-
senvolvimento Académico e Profissional (CDAP), érgdo da Diretoria de
Acompanhamento e Integracdo Académica (DAIA), vinculado ao Deca-
nato de Ensino de Graduacgdo (DEG).

8. Monitoria

O programa de monitoria da UnB, além de oferecer bolsa de RS
450,00 por semestre — paga em duas parcelas de R$ 225,00 —, garante dois
créditos ao(a) estudante que participar. A atividade consiste em auxiliar
o(a) professor(a) dentro de sala de aula, em laboratérios ou em pesquisas.
Para ser monitor(a), o(a) candidato(a) precisa ter cursado a matéria e ter
sido aprovado(a). Quem seleciona os(as) monitores(as), entretanto,sdo
os(as) proprios(as) professores(as). O(A) estudante pode se candidatar
para ser monitor(a) tanto nas disciplinas que ja fez quanto nas equivalen-
tes. Caso ndo haja mais bolsas, o(a) aluno(a) pode se tornar monitor(a)
voluntdrio(a), que garante os dois créditos no curriculo académico. Para se
inscrever, o(a) aluno deve procurar a secretaria do Curso.

9. Atividades complementares

As atividades complementares tém por finalidade oferecer aos
estudantes a oportunidade de realizar, em prolongamento as discipli-
nas do curso de graduacdao em Arquivologia, uma trajetéria particular
que lhes permita enriquecer os conhecimentos propiciados pela vida
académica. A atividade complementar é realizada, em qualquer cir-
cunstancia, sob a orientacdo direta de, pelo menos, um(a) docente do
CID. Poderao ser credenciadas como atividades complementares: ini-
ciacdo cientifica, estdgio nao-obrigatdrio, participacdo em atividades
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de extensdo, semindrios e congressos, visitas programadas e outras
atividades académicas e culturais, a critério do Colegiado do CID e des-
de que observada a norma interna do CID para atividades complemen-
tares.

10. Avaliagao

As formas de avaliagao variam de acordo com as disciplinas e
com os docentes responsaveis por elas. Porém, todos os docentes de-
vem atribuir mengGes ao rendimento académico de cada estudante
em disciplina e sua equivaléncia numérica sdo as seguintes:

Menc¢oes Equivaléncias numericas
SS 9,0a10,0
MS 7,0a38,9
MM 50a6,9
Ml 3,0a4,9
Il 0,1A2,9
SR zero

E aprovado o(a) estudante que obtiver mencdo igual ou supe-
rior a MM.

11. Corpo docente

O corpo docente da UnB é formado por 14 professores perma-
nentes com formacgado académica interdisciplinar e experiéncia profis-
sional em Arquivologia e dreas afins. A seguir sdo apresentados breves
dados sobre a formacgdo de cada docente. O curriculo integral pode
ser acessado na Plataforma Lattes do Conselho Nacional de Desen-
volvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq), no endereco eletronico <
http://www.cnpg.br>
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ANDRE PORTO ANCONA LOPEZ

Leciona, entre outras disciplinas, Diplomdtica e tipologia docu-
mental para o curso de graduacdo e Metodologia de pesquisa para o
Programa de Pds-graduacao em Ciéncia da Informacdo. Especializou-
se na organizacdo de arquivos pelo IEB/ECA-USP apds ter se graduado
em Histdria pela FFLCH-USP. Seu mestrado em Histdria Social (USP)
foi publicado sob o titulo Tipologia documental de partidos e asso-
ciagées politicas brasileiras (Ed. Loyola, 1999). Doutorou-se em 2001
pela FFCLH-USP, com o trabalho As razées e os sentidos: finalidades
da produg¢do documental e interpretacdo de conteudos na organizagdo
arquivistica de documentos imagéticos.

ANGELICA ALVES DA CUNHA MARQUES

Possui graduacdo em Arquivologia (2003) e mestrado em Cién-
cia da Informac3o pela Universidade de Brasilia (2007). E Doutoranda
em Ciéncia da Informagdo pela mesma Universidade e desenvolve pes-
quisa sobre as tendéncias arquivisticas internacionais no desenvolvi-
mento da Arquivologia no Brasil. Tem experiéncia na drea de Ciéncia
da Informacgdo, com énfase em Arquivologia.

CLAUDIO GOTTSCHALG DUQUE

Possui graduagdo em Licenciamento em Letras habilitacdo em
Alemado pela Faculdade de Letras da Universidade Federal de Minas
Gerais (1994), mestrado em Programa de Pds-Graduagdo em Estudos
Linglisticos pela Faculdade de Letras da Universidade Federal de Mi-
nas Gerais (1998), doutorado-sanduiche em Angewandte Sprachwis-
senschaft und Computerlinguist - Justus-Liebig-Universitat Giessen
(2004) e doutorado em Programa de Pds-Graduagdo em Ciéncia da
Informacdo pela Escola de Ciéncia da Informacgdo (2005). Tem experi-
éncia na drea de Linglistica, com énfase em Leitura e Escrita, atuando
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principalmente nos seguintes temas: sistemas de recuperacdo de in-
formacdo, ontologia, linglistica computacional, sistemas inteligentes
e web semantica.

CYNTHIA RONCAGLIO

Graduada em Histéria (1988), mestra em Histéria do Brasil
(1994) e doutora em Meio Ambiente e Desenvolvimento (2007) pela
Universidade Federal do Parana. Detém notodria especializacdo na area
de Gestdo Documental reconhecida pela Associagcdo dos Arquivistas
Brasileiros. Tem experiéncia nas areas de Histéria, Meio Ambiente e
Ciéncia da Informagdo, com énfase em Arquivologia, atuando princi-
palmente nos seguintes temas: memdria, patrimonio cultural e natu-
ral, arquivo permanente, gestdo de documentos e politicas publicas
informacionais.

DARCILENE SENA REZENDE

Possui Bacharelado e Licenciatura em Histéria pela Universida-
de de Sao Paulo - USP (1991-92), Especializacdo em Organizagdo de
Arquivos pelo Instituto de Estudos Brasileiros/Escola de comunicagdes
e Artes da USP (1993) e Doutorado em Histéria Social pela USP (2003).
Atua nas areas de Arquivologia e Ciéncia da Informacdo, com énfase
nos seguintes temas: organizacdo de arquivos; descricdo documental e
recuperacdo da informacdo; representacdo; comunicagdo; metodolo-
gia; patrimdnio, memoria e identidade.

ELIANE BRAGA DE OLIVEIRA
Possui graduacdo em Sociologia pela Universidade de Brasilia
(1981) e mestrado em Biblioteconomia e Documentagdo pela Univer-

sidade de Brasilia (1997). Tem experiéncia na area de Ciéncia da In-
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formacdo, com énfase em Arquivologia, atuando principalmente nos
seguintes temas: gestdao das informagdes arquivisticas, avaliacdo do-
cumental, arquivos publicos, informacdo publica e ensino de Arquivo-
logia. Atualmente é doutoranda do Programa de Pdés-Graduagdo em
Ciéncia da Informacgdo da UnB.

GEORGETE MEDLEG RODRIGUES

Pés-doutorado na Université de Paris X (Nanterre, Franca) e dou-
torado em Histdria pela Université de Paris (Paris IV- Sorbonne, Franca).
Possui um DEA (Dipléme d’Etudes approfondies - especializagio) em
Histdria pela mesma Universidade. Mestre em Histdria pela Universida-
de de Brasilia. E também professora do Programa de Pés-graduagdo em
Ciéncia da Informacdo da Universidade de Brasilia. Os temas de pesquisa
e ensino com os quais trabalha estdao vinculados aos arquivos nas suas
dimensdes social, cultural e politica, com énfase no acesso as informa-
¢Oes arquivisticas (politicas publicas nacionais e internacionais de aces-
so) e arquivos como memdria e patriménio documental.

IVETTE KAFURE MUNOZ

Doutora em Ciéncia da Informacgdo, Departamento de Ciéncia da
Informacgdo e Documentacéo, Universidade de Brasilia (CID/UnB). Mes-
tra em Informatica, especializada em Praticas Audiovisuais e graduada
em Engenharia de Sistemas. Areas de interesse: ergonomia cognitiva,
design emocional, usabilidade da imagem e do acesso a informacao,
biblioteca digital, gestdo de documentos digitais.

KATIA ISABELLI DE B. MELO DE SOUZA

Possui graduacdo em Arquivologia pela Universidade Federal
Fluminense (1983) e mestrado em Memdria Social e Documentos pela
Universidade do Rio de Janeiro (1993). Doutoranda do curso Docu-
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mentacion: Archivos y Bibliotecas em el entorno digital, da Universidad
Carlos Il de Madrid. Tem experiéncia na area de Ciéncia da Informa-
cdo, com énfase em Arquivologia. Atua principalmente nos seguintes
temas: arquivista, mercado de trabalho, profissionais da informacao,
difusdo dos arquivos, usos e usuarios dos arquivos e formacdo acadé-
mica.

LILLIAN MARIA ARAUJO DE REZENDE ALVARES

Doutora e mestra em Ciéncia da Informacdo pela UnB. Espe-
cialista em Inteligéncia Competitiva e Gestdo do Conhecimento pela
Universidade Federal do Rio de Janeiro em parceria com o Instituto
Nacional de Tecnologia (INT) e Instituto Brasileiro de Informacgdo
em Ciéncia e Tecnologia (IBICT). Atua nas areas de Planejamento
e Gestdao de Unidades de Informacao, Projeto e Implementacao de
Sistemas Arquivisticos, Ciéncia e Gestdo da Informacao, Inteligéncia
Competitiva e Gestdao do Conhecimento.

MIRIAM PAULA MANINI

Bacharelado e Licenciatura em Ciéncias Sociais pela UNESP/Ara-
raquara, 1987; Mestrado em Multimeios pela UNICAMP, 1993; Espe-
cializacdo em Conservacao e Preservacao Fotografica pelo Centro de
Conservacdo e Preservacao Fotografica da FUNARTE, 1994; Especiali-
zacdao em Organizacao de Arquivos pelo Instituto de Estudos Brasileiros
da USP, 1998; e Doutorado em Ciéncias da Comunicacdo (Area: Ciéncia
da Informacdo) pela ECA/USP, 2002. Desde 2002 é professora do Curso
de Arquivologia e do Programa de Pés-Graduag¢do em Ciéncia da In-
formacdo da Universidade de Brasilia, atuando principalmente com os
seguintes temas: Memoria e Informacao, Cinema e Arquivo, Leitura e
Indexacdo de Imagens, Analise Documentadria de Fotografias, Conser-
vacdo de Documentos em geral. E lider do Grupo de Pesquisa Imagem,
Meméria e Informacao.
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RENATO TARCISO BARBOSA DE SOUSA

Possui graduacdo em Histéria pela Universidade de Brasilia
(1990), mestrado em Biblioteconomia e Documentacdo pela Univer-
sidade de Brasilia (1995) e doutorado em Histéria Social pela Univer-
sidade de Sdo Paulo (2005). Tem experiéncia na area de Ciéncia da
Informacdo, com énfase em Organizacdo de Arquivos, atuando princi-
palmente nos seguintes temas: arquivologia, organizagao de arquivos,
gestdao de documentos, formagdo profissional e politicas publicas de
arquivo.

ROGERIO HENRIQUE DE ARAUJO JUNIOR

Mestre e Doutor em Ciéncia da Informacdo pela Universidade
de Brasilia e membro dos Grupos de Pesquisa Representacdo e Organi-
zacdo da Informacdo e do Conhecimento e Inteligéncia Organizacional
e Competitiva registrados no Diretdrio dos Grupos de Pesquisa no Bra-
sil do CNPg e membro da Comissdo de Avaliagdo da Area de Arquivolo-
gia do Instituto Nacional de Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira do
Ministério da Educacdo (INEP/MEC) desde 2006.

SHIRLEY DO PRADO CARVALHEDO

Atualmente é pesquisadora em desenvolvimento no WWF, U.S.
Doutoranda do Programa de Pds Graduagdo em Ciéncia da Informacdo
pela Universidade de Brasilia (UnB). Mestre em Ciéncia da Informacdo
UnB (2003). Professora licenciada da Universidade de Brasilia. Desen-
volve pesquisas sobre os arquivos tendo como foco os contextos sociais,
culturais e politicos, enquanto fatores influenciadores em sua idealiza-
¢do, criacdo e trajetdria. Participa do Grupo de Pesquisa “Politicas de
informacdo do Estado e a gestdo dos patrimdénios documentais”, certifi-
cado pela UnB e credenciado no CNPq. Possui experiéncia em trabalhos
relacionados a Administragdo como Avaliacdo e Meméria Institucional.
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12. Perfil dos egressos

O perfil do profissional da area de arquivos deve levar em con-
ta os desafios impostos pela sociedade contemporanea, caracterizada
pela busca constante da informacgdo e inovagao tecnoldgica, necessi-
dade de uma visdo interdisciplinar da realidade e de garantir e ampliar
os direitos e deveres dos cidadados, dos grupos sociais e comunidades
e do Estado. Portanto, o perfil desse profissional deve ser o de questio-
nar, agir, buscar solugdes racionais, criativas e inovadoras para garantir
a preservacdo e o acesso aos documentos arquivisticos e atender as
novas demandas sociais.

13. Habilidades e competéncias

Ao longo do curso o(a) estudante deve desenvolver as seguintes
habilidades e competéncias:

a) gerais

¢ identificar as fronteiras que demarcam o campo de atuagdo
do arquivista;

e gerar produtos a partir dos conhecimentos adquiridos e di-
vulga-los;

e formular e executar politicas arquivisticas adequadas ao per-
fil institucional,;

e elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e
projetos inerentes as func¢des arquivisticas;

e assimilar e utilizar novos conhecimentos cientificos e tecno-
l6gicos que possam contribuir para a sua atuacao;

e propiciar o acesso a informacdo arquivistica a todos os indivi-
duos, grupos e comunidades que dela necessitem;
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orientar, dirigir, assessorar, prestar consultoria, realizar peri-
cias e emitir laudos técnicos e pareceres referentes aos do-
cumentos de arquivo;

responder a demandas de informagdo produzidas pelas
transformacgdes que caracterizam o mundo contemporaneo;

respeitar e adotar os principios éticos da profissao.

b) especificas

compreender o estatuto probatério dos documentos de ar-
quivo;

assegurar a autenticidade e a integridade dos documentos
nos trabalhos de processamento técnico e de conservacao.

identificar o contexto de produ¢do de documentos no ambito
de instituices publicas e privadas;

planejar e elaborar instrumentos de gestdo de documentos
de arquivo que permitam sua organizagao, avaliagao, preser-
Vagao e acesso;

realizar operacGes de arranjo e descricdo a fim de facilitar as
rotinas de arquivamento, o controle do acervo e a recupera-
¢do e difusdo das informacgdes.

orientar, acompanhar e assessorar a produgao e manutengao
de sistemas informatizados de gestdo arquivistica de docu-
mentos.

14. Mercado de trabalho

O mercado de trabalho para os arquivistas se encontra em expan-

sdo no Brasil, mas é bastante varidvel a oferta salarial e as condi¢des de
trabalho em ambito nacional. A atuacdo dos arquivistas ocorre princi-
palmente em drgaos da administragao publica federal, estadual e muni-
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cipal, mas também cresce o nimero de empresas privadas, centros de
memb©rias e informagdo que requer o conhecimento especializado desse
profissional. Estdo disponiveis na Internet varios enderecos de institui-
¢oOes arquivisticas no Brasil, entidades e associa¢des criadas por estudan-
tes e profissionais da area, que oferecem informacdes detalhadas sobre
as exigéncias da formacdo e as oportunidades de atuagdo profissional.

15. Associagoes

Existem atualmente nove associa¢es de arquivistas no Brasil:
Associac¢do Brasiliense de Arquivologia (ABARQ)

Associacdo de Arquivistas de S3o Paulo (ARQ-SP)

Associacgdo de Arquivistas do Rio Grande do Sul (AARS)
Associac¢do de Arquivologia do Estado de Goias (AAG)
Associacdo do Arquivistas do Parand (AAPR)

Associag¢do dos Arquivistas Brasileiros (AAB)

Associa¢do dos Arquivistas da Bahia (AABA)

Associag¢do dos Arquivistas do Espirito Santo (AARQES)

Associacdo dos Arquivistas do Estado do Rio de Janeiro (AAERJ)

16. Cursos de Arquivologia no Brasil

Nome Sigla Estado Ano de
Criagao
Universidade Federal de Santa Maria UFSM Rio Grande do Sul | 1976
Universidade Federal do Estado do Rio | UNIRIO | Rio de Janeiro 1976
de Janeiro
Universidade Federal Fluminense UFF Rio de Janeiro 1978
Universidade de Brasilia UnB Distrito Federal 1990
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Nome Sigla Estado Ano de

Criagao
Universidade Estadual de Londrina UEL Parand 1997
Universidade Federal da Bahia UFBA Bahia 1997
Universidade Federal do Espirito Santo UFES Espirito Santo 1999

Universidade Federal do Rio Grande do | UFRGS | Rio Grande do Sul | 1999
Sul

Universidade Estadual Paulista/Marilia UNESP | Sdo Paulo 2002
Universidade Estadual da Paraiba* UEPB Paraiba 2006
Universidade Federal da Paraiba* UFPB Paraiba 2007
Universidade Federal do Amazonas UFAM | Amazonas 2008
Universidade Federal do Rio Grande FURG Rio Grande do Sul | 2008
Universidade Federal de Minas Gerais UFMG | Minas Gerais 2008

Universidade Federal de Santa Catarina | UFSC Santa Catarina 2009

* Os cursos da UEPB e UFPB oferecem cursos no periodo diurno e noturno.

17. Principios éticos do Arquivista

17.1 OBJETIVO:

Fornecer ao profissional de arquivo regras de conduta no exerci-
cio da profissdo. Considera-se arquivista, para efeito dos princi-
pios aqui estabelecidos, o profissional que atua na guarda, con-
servacgao, organizacao, controle e administracao de arquivos.

17.2 DOS DEVERES E OBRIGAGOES:

I. O arquivista deve respeitar os principios arquivisticos e as
normas reconhecidas internacionalmente, particularmente
o principio da proveniéncia, de forma a garantir a integri-
dade dos arquivos, para que eles possam se constituir em
provas juridicas e em testemunho permanente do presente
e do passado.
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A atuacdo do arquivista deve ser sempre orientada pela ob-
jetividade e imparcialidade, vis-a-vis os interesses de seus
empregadores, proprietarios de arquivos e usuarios.

O arquivista deve incentivar a implantacdo de uma politi-
ca de gestdo de documentos na instituicdo em que atua,
através do didlogo com seus empregadores e de palestras
que visem conscientizar a todos sobre o ciclo vital dos do-
cumentos, e o papel dos arquivos no processo decisério da
instituicao.

Por lidar com informagdes, o arquivista deve assegurar
sempre a transparéncia administrativa e a comunicabilida-
de dos documentos.

A atuacdo do arquivista nas atividades de avaliagao dos do-
cumentos deve levar em consideracdo a proposta da insti-
tuicdo que os detém, a legislagdo em vigor e o desenvolvi-
mento da pesquisa.

O arquivista deve comprometer-se com uma politica cor-
reta de recolhimento, atuando cooperativamente com os
gestores de documentos, de maneira a garantir, desde a
origem, os procedimentos destinados a protecdo dos docu-
mentos de valor permanente.

O arquivista deve assegurar a autenticidade e a integridade
dos documentos nos trabalhos de processamento técnico e
de conservacao.

O arquivista tem o dever de facilitar o acesso aos arquivos
ao maior numero possivel de usuarios, atendendo a todos
com imparcialidade.

O arquivista deve respeitar a legislacdo em vigor referen-
te ao acesso e sigilo, particularmente no que diz respeito a
vida privada das pessoas relacionadas a origem ou ao con-
tetdo dos documentos.
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Na comunicabilidade dos documentos, o arquivista deve
respeitar os limites impostos pela politica das institui¢Ges
das quais dependem a necessidade de preservar os docu-
mentos, a legislacdo e a regulamentacao, os direitos dos in-
dividuos e os acordos com os doadores.

O arquivista deve dispensar a todos os usudrios um trata-
mento cordial, empenhando-se em atendé-los com rapidez
e eficiéncia.

O arquivista deve acompanhar o progresso das pesquisas e
as inovagGes desenvolvidas no campo arquivistico de forma
a garantir seu aprimoramento profissional e a competente
formacdo da equipe sob sua responsabilidade.

O arquivista deve manter o espirito de colaboracdo e de
respeito ao desenvolver trabalhos de cooperagao técnica
com profissionais de areas afins, no ambito ou ndo da es-
fera governamental.

O arquivista deve favorecer o retorno aos seus paises de
origem dos documentos publicos que tenham sido retidos
em tempo de guerra ou de ocupagdo.

ROIBICOES:

O arquivista ndo deve colecionar pessoalmente docu-
mentos originais em respeito a integridade dos fundos.

E vetada a participacdo do arquivista no comércio ilegal
de documentos.

O arquivista ndo deve utilizar nem revelar a terceiros in-
formacdes contidas em documento cujo acesso é restrito
por lei, ou por acordo entre as partes.

. O arquivista ndo deve comentar com os usuarios sobre as
pesquisas em andamento de outros consulentes, sem a
prévia autorizacao destes.
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18. Perguntas freqiientes

O que sao créditos?

O sistema de créditos é uma forma de controle de integralizacdo
curricular representada por um valor numérico. Cada curso tem um
determinado numero de créditos que precisam ser obtidos pelo (a)
estudante para concluir o curso. Cada crédito equivale a 15 horas-aula.

Por que a cada semestre tenho que fazer, no minimo, 16 créditos e,
no maximo, 28 créditos?

O numero de créditos estd vinculado ao tempo de permanéncia
do estudante no curso na UnB. Fazendo o minimo de créditos o estu-
dante vai concluir o curso no maximo do tempo permitido. Fazendo
0 numero maximo de crédito por periodo o estudante vai concluir o
curso no tempo minimo exigido para o curso. O ideal é que o estudan-
te cumpra o estabelecido no fluxograma do seu curso, onde consta o
numero de créditos recomendados por periodo.

OBS. O estudante conclui o curso apds integralizar todos os cré-
ditos obrigatdrios e a complementacdo de créditos entre disciplinas
optativas, modulo livre, atividades complementares, créditos de ex-
tensdo e outros estabelecidos no projeto pedagdégico do curso.

Se no ultimo semestre do curso faltar menos de 16 créditos para eu me
formar, tenho que fazer mesmo assim o minimo de créditos exigido?

No ultimo periodo do curso ndo é obrigatério o(a) estudante
cursar o minimo do curso. Entretanto o(a) provavel formando(a) pode-
ra ultrapassar o limite de créditos no ultimo periodo do seu curso. Este
total equivale a uma disciplina — p. ex.: a disciplina de maior numero
de créditos.

O que acontece se eu nao seguir o fluxo curricular?
- quando cursar disciplinas obrigatérias de periodos posteriores
o(a) estudante nao é penalizado(a).
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- quando o(a) estudante reprova em disciplinas ele(a) é
prejudicado(a) no processo de pré-matricula considerando o
débito acumulado. Isto quer dizer que o(a) estudante perde a
aderéncia do fluxo e fica com prioridade menor em rela¢do a
outros(as) estudantes posicionados(as) no fluxo.

Posso me matricular numa disciplina que exige pré-requisito ao mes-
mo tempo em que fago a disciplina que é pré-requisito?

E necessario fazer primeiramente a disciplina exigida como pré-
requisito. Caso o(a) estudante seja aprovado(a), poderd se matricular,
no semestre seguinte, na disciplina que exige o pré-requisito. Ao(A) es-
tudante admitido(a) no periodo, podera ser dispensada a exigéncia de
pré-requisito para cursar disciplinas, apenas no seu primeiro semestre
letivo de estudos, desde que comprovada, preliminarmente, a realiza-
¢do do pré-requisito em outra Instituicdo de Ensino Superior, a critério
do coordenador de graduacao.

Qual a diferenga entre disciplinas optativas e do médulo livre?

O curso de graduacdo deve oferecer base ampla a formacao
do(a) estudante, abrangendo matérias de areas fundamentais e co-
nexas que contribuam para os conteudos especificos do curso, pos-
sibilitando o acesso aos conhecimentos de areas correlatas. Assim,
o(a) estudante compde o seu programa de estudo com disciplinas
do Médulo Integrante e do Mdédulo Livre. Faz parte do Médulo In-
tegrante as disciplinas obrigatdrias, que devem ser cursadas com
aproveitamento para a conclusdo do curso e as disciplinas optativas,
gue permitem a(o) estudante escolher entre as disciplinas oferecidas
para integralizacdo do curriculo. As disciplinas do Médulo Livre sdo
de livre escolha do(a) estudante entre as disciplinas oferecidas pela
Universidade e correspondem no maximo a 24 créditos. Portanto,
mesmo que o (a) estudante faca mais do que 24 créditos de Médulo
Livre eles ndo substituirdo o niumero de créditos das disciplinas op-
tativas.
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O que é IRA e como ele influencia a minha vida académica?

O indice de Rendimento Académico (IRA) é uma férmula mate-
matica gerada automaticamente pelo Sistema de Informacdes Acadé-
micas da Graduacdo (SIGRA) que computa dados referentes ao ren-
dimento de cada estudante como numero de disciplinas obrigatorias
trancadas, numero de disciplinas optativas trancadas, nimero de disci-
plinas matriculadas (incluindo as trancadas), peso da mengao, periodo
em que uma dada disciplina foi cursada. Quanto maior for o IRA maior
a prioridade de matricula, assim como pode servir de critério para de-
signar alunos que se destacaram no curso, selecionar bolsistas etc.

O que é PET?

O Programa de Educacgdo Tutorial (PET) consiste em grupos de
estudo orientados por um tutor, com o objetivo de desenvolver ati-
vidades académicas que estimulem o crescimento e a aprendizagem
dos(as) estudantes, além da melhora do ensino superior. No Brasil, a
estimativa é de que mais de trés mil estudantes sejam beneficiados
pelo PET, que oferece uma bolsa mensal de RS 300,00. Para participar,
o(a) estudante deve estar cursando pelo menos o 2.2 semestre e deve
ter um indice de Rendimento Académico (IRA) de pelo menos 3. A fi-
cha de inscricdo pode ser preenchida no site do Decanato de Ensino
de Graduacgdo, no endereco eletrénico <www.unb.br/administracao/
decanatos/deg/prog_pet> e entregue no departamento do curso.

O que é PIBIC e PIBEx?

O Programa de Iniciag¢do Cientifica (PIBIC/CNPq), denominado
pela UnB de ProlC, tem como objetivo despertar vocacgdo cientifica e in-
centivar novos talentos potenciais entre estudantes de graduacdo, me-
diante sua participacdo em projetos de pesquisa, preparando-os para
o0 ingresso na pods-graduagao. O Programa é regido pela Resolugdo DPP
N. 4/2006, de 11 de abril de 2006. O Programa Institucional de Bolsas
de Extensdo (PIBEx) é voltado para estudantes de graduagdo que es-
tejam cursando pelo menos o terceiro periodo letivo. O(A) estudante
interessado(a) deve procurar pelo(a) coordenador(a) de extensdo da sua
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unidade académica e informar-se sobre os projetos de extensdo de acdo
continua que estdo em curso e seus respectivos coordenadores. Uma vez
definido o interesse do(a) estudante este deve entrar em contato com
o(a) coordenador(a) do projeto para investigar a possibilidade de fazer
parte da equipe do projeto como bolsista ou extensionista voluntario(a).
Para mais informacGes e esclarecimentos consultar a Diretoria Técnica
de Extensdo (DTE), vinculada ao Decanato de Extensdo.

Quem é e o que faz o(a) professor(a) orientador(a)?

O(A) professor(a) orientador(a) é aquele(a) que ira acompanhar
e orientar o(a) estudante até a integralizacdo de todos os créditos,
ou seja, desde o momento em que ele(a) ingressou até o momen-
to que estiver concluindo o curso. A distribuicdo de estudantes para
cada orientador é feita aleatoriamente para o(a) calouro(a). Caso, ao
longo do curso, o(a) estudante queira escolher outro(a) professor(a)
orientador(a) isto podera ser feito de comum acordo entre as partes
interessadas. Cabe a(o) professor(a) orientador(a) instruir os seus
orientandos sobre a estrutura e funcionamento académicos da Uni-
versidade de Brasilia; organizar com cada orientando um projeto
académico que articule as fungbes de ensino, pesquisa e extensao;
identificar dificuldades e impedimentos quanto ao cumprimento das
atividades académicas de seus orientandos, procedendo aos encami-
nhamentos necessarios a superacdao dos mesmos; proceder, em con-
sonancia com o calenddrio universitdrio, a orientacao do estudante na
escolha das disciplinas que ira cursar; colaborar na composicdo da lista
de oferta de disciplinas, informando ao Coordenador de Curso sobre
interesses e necessidades de seus orientandos; analisar as solicitagGes
de alteragdo nos compromissos académicos dos seus orientandos, a
exemplo de trancamentos, exercicios domiciliares, estdgios, monito-
rias, entre outros, opinando a respeito; estabelecer e divulgar horarios
disponiveis para atendimento aos orientandos; comunicar ao Coorde-
nador de Curso aspectos da orientacdo que excedam o ambito de sua
competéncia; colaborar com o Servico de Orientagdo ao Universitario/
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SOU e com demais servicos de apoio ao estudante, colaborar com a
Comissdo de Acompanhamento e Orienta¢do, do Decanato de Ensino
de Graduacdo - CAO/DEG.

19. Links interessantes

e Centro Académico de Arquivologia

Sitio: www.caarg.com.br

e Guia do calouro UnB 1.2 2010.

Sitio: http://www.unb.br/administracao/decanatos/deg/do-
wnloads/guia_calouro_1_2010.pdf

e Manual do aluno

Sitio: http://www.unb.br/administracao/secretarias/saa/manu-
alp.php

e Portal da Universidade de Brasilia

Sitio: http://www.unb.br/index.php

e Portal do Departamento de Ciéncia da Informac¢do e Docu-
mentagao

Sitio: www.cid.unb.br

e Qutros links interessantes na pagina www.unb.br/servicos
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